
2014年招收攻读硕士学位研究生入学考试试题

********************************************************************************************

学科、专业名称：高级秘书与行政助理学
研究方向：所有方向
考试科目名称：715秘书学和行政助理A卷
	考生注意：所有答案必须写在答题纸（卷）上，写在本试题上一律不给分。 

	一、名词解释（共5小题，每小题8分，共40分）

     1. 邀约
     2. 注办
     3. 鉴戒式参谋法
     4. 中枢机构
     5. 与高司谏书
二、简答题（共2题，每题25分，共50分）
1. 《易经》云:“形而上者谓之道，形而下者谓之器”。把这句话应用到秘书学研究中，你有什么样的见解？ 
     2. 什么是行政领导的情境理论？秘书如何利用情境理论，做好三服务工作并提升自己的执行力？

三、论述题（共2题，每题30分，共60分）

1. 什么是政府外包？面对政府经常发包的新格局，作为有志于秘书工作实践或研究的人士，你认为秘书学界应该有何作为？
2. 中共十八届三中全会已于2013年11月12日落下帷幕并发表了会议公报。会议通过的《中共中央关于全面深化改革若干重大问题的决定》，被称为中国改革开放蓝图之2.0版。请问：会议《公报》和《决定》有什么关系？异同在何处？在这个决定出炉的过程中，哪些机构和辅助参谋决策人员发挥了应有的作用？《决定》出台过程中有哪些亮点？请结合秘书参谋和辅助决策理论，发表你的见解。
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