
2015读硕士学位研究生入学考试试题

********************************************************************************************

学科、专业名称：高级秘书与行政助理学
研究方向：

考试科目名称：715秘书学和行政助理学B卷
	考生注意：所有答案必须写在答题纸（卷）上，写在本试题上一律不给分。 

	一、名词解释（共5小题，每小题8分，共40分）

     1. 师爷
     2. 身在兵位，胸为帅谋
     3. 典型调查
     4. 发散思维
     5. 杜甫《送高三十五书记》
二、简答题（共2题，每题25分，共50分）
1.“国之兴废，在于政事；政事得失，由乎辅政。”这句话是谁说的？包含哪些意思？作为秘书工作者，怎样理解其中的深意？

     2. 什么是行政监察？行政监察的主体和客体及对象是什么？

三、论述题（共2题，每题30分，共60分）
     1. 据新华社消息，全国党委秘书长会议于2014年10月10日至11日在京召开。会前，中共中央总书记习近平作出重要批示：希望各级党委办公厅（室）更好地发挥基本职能作用，“确保中央政令畅通、决策落地生根”。如何理解习总书记的这个批示与办公厅（室）的职能以及秘书工作的职责和范围？从哪些方面努力，方能“确保中央政令畅通、决策落地生根”？

2.请对下一段活动报道作出秘书学的解释，并结合会议成果发表个人评论。
2014年9月24日至25日，亚太经合组织（APEC）第22次领导人会议筹委会秘书处礼宾组在北京分别接待APEC领导人会议和东道主伙伴对话会先遣组，就会议有关情况进行吹风并组织实地考察。美国、俄罗斯、澳大利亚等20个APEC经济体和蒙古、老挝等7个东道主伙伴对话会与会国共200多位先遣人员参加。外交部部长助理张昆生和经济司、新闻司、礼宾司及公安部警卫局、贸促会、北京市外办等有关单位负责人分别介绍会议筹备工作情况。    
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