
2015年招收攻读硕士学位研究生入学考试试题

********************************************************************************************

学科、专业名称：高级秘书与行政助理学
研究方向：

考试科目名称：832现代汉语和公文写作B卷
	考生注意：所有答案必须写在答题纸（卷）上，写在本试题上一律不给分。 

	一、判断题（对的打勾，错的画叉。共5题，每题2分，共10分）

1．通报用于反映新情况、新问题，行文强调及时快捷。(    ) 
2. 通知具有多种功能，既能“上传”，又可以下达。(    )

3．为减少发文，在向上级机关呈送的报告中，可附带请示问题。(   )

4．由下级机关制发的法规和规章，规范范围内的上级机关可以不受其约束。(   )

5．决定可以用来规范人们的行为，具有法定的强制力。(    )

二、经典案例翻译并简要论述（20分）
《隋唐嘉话》记载：（唐）太宗将致樱桃于酅公（已废隋帝），称奉则以尊，言赐又以卑，乃问之虞临。曰：“昔梁帝遗齐巴陵王称饷。”遂从之。

    请将此段文字翻译成现代汉语，并结合自己的经历，阐述秘书写作如何锤炼语言。
三、 文改错与评析（共1题，30分）
    下面的公文来自××省政府网站。请改正其中不规范之处，并作出恰当评价。
××省经济和信息化委关于2014年××省工业行业需淘汰落后和过剩产能企业名单的通告
　　根据工业和信息化部《关于下达2014年工业行业淘汰落后和过剩产能目标任务的通知》（工信部产业〔2014〕148号），经省人民政府同意，现将2014年××省工业行业需淘汰落后和过剩产能企业名单予以公告。

××省经济和信息化委

2014年7月24日

　　附件：2014年度××省工业行业需淘汰落后和过剩产能企业名单
四、问答题（30分）
2012年7月1日实施的《党政机关公文处理工作条例》对公文的定义和作用进行了以下概括：“党政机关公文是党政机关实施领导、履行职能、处理公务的具有特定效力和规范体式的文书，是传达贯彻党和国家方针政策，公布法规和规章，指导、布置和商洽工作，请示和答复问题，报告、通报和交流情况等的重要工具。”这些提法与过去的公文法规相比，有何异同？另外，此段文字有无值得商榷之处？ 
五、公文写作（60分）

    下面是某市某某医院发给市卫生与计划生育局的一则突发事件速报信息。
    1）请对这份信息进行评述，指出其写作与表达上的不足；

    2）根据文中提供的信息，重新撰写一篇相似题目的信息。

关于不明身份人员跳楼事件的情况报告

市卫计局：

今日（2014年×月××日）早上9点35分医院有人从住院部19楼跳楼身亡。死者为1名男性，40岁左右，随身仅有一电话号码，无其他携带物品。经公安机关初步调查反馈，此人身份暂时不明。

经调阅医院监控及询问目击人员：3月11日早上9点此人进入我院门诊大堂，单人，无他人陪伴。之后进入住院部电梯上18楼，在过道逗留数分钟后，再次进入电梯，上至19楼后跟随一名病人家属进入19楼综合科病区（该病区有门禁，非持卡不能进入；后问询病人家属与其不相识）。随后，该人冲入××科主任办公室跳上窗户，直接往下跳，当场死亡。当时××科主任办公室里有×××主任、×××医生以及1名病人目击了该人跳楼的全过程，因事发突然，在场人员未反应过来其已往下跳。

事件发生后，医院立即报警，并组织对各病区住院病人及家属进行排查，暂无发现与医院有关联，非我院住院病人；同时对其随身电话号码核查，无相关门诊就诊电话记录。因此人身份不明，该事件已交由公安机关处理。

特此报告。

                              ××市××医院

                       2014年×月××日14点30分
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